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Europejskie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukadja Rozwé] I!I Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Mielec, dn. 04.02.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 1/2020/SWN

W PRZEDMIOCIE INDYWIDUALNYCH SPOTKAN Z DORADCA ZAWODOWYM
w ramach projektu ,,SUKCES wNEET!” wspolfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego realizowanego przez GD CONSULTING NON PROFIT Sp. z 0.0. w partnerstwie z FALCO
Rafal Goérski oraz z Firmg Uslugowo-Handlowg ,,EMEX” Bernadetta Wojdon na podstawie Umowy
o dofinansowanie projektu nr POWR.01.02.01-18-0167/19-00 z dnia 28.11.2019 r. zawarte]
z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj, O§ priorytetowa I Osoby mlode na rynku pracy, Dzialanie 1.2 Wsparcie oséb mlodych
naregionalnym rynku pracy — projekty konkursowe, Poddzialanie 1.2.1 Wsparcie udzielane

z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

I BENEFICJENT (ZAMAWIAJACY):

1.NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

FALCO Rafal Garski, ul. Sienkiewicza 1, pokoj nr 24, 39-300 Mielec
NIP: 8171955589, REGON: 180692946

reprezentowany przez Rafat Gorski - Wlasceiciel

11 MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA:
Tre$¢ niniejszego Zapytania ofertowego bedzie udostgpniona w nastgpujgcych miejscach:

a)_http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

b) http:/falco.mielec.pl/sukces-wneet/zapytania-ofertowe

¢) http://www.gd-consulting.pl/sukces-wneet/zapytania-ofertowe

d) na tablicy ogloszen dostgpnej w Biurze Projektu tj. ul. Sienkiewicza 1, 39-300 Mielec (I pigtro).

111 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA T RODZAJ ZAMOWIENIA
Zamowienie udzielane jest zgddnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020”.
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IV FINANSOWANIE

ZamoOwienie jest wspolfinansowane ze Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$

priorytetowa 1 Osoby mlode na rynku pracy, Dzialanie 1.2 Wsparcie os6b mlodych na regionalnym

rynku

pracy — projekty konkursowe, Poddzialanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego

Funduszu Spolecznego.

V OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

a)

b)

Kategoria wedlug Wspélnego Slownika Zamoéwien (CPV):

85312320-8 Ustugi doradztwa

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest wybér Wykonawey/Wykonawcow $wiadezacych uslugi
polegajaca na przeprowadzeniu:

v’ indywidualnych spotkan z Doradeg Zawodowym w celu opracowania Indywidualnych
Planéw Dzialania dla lgcznie 80 Uczestnikow/Uczestniczek projektu w wymiarze
srednio 5 godzin dla kazdego Uczestnika/Uczestniczki projektu.

v indywidualnych spotkan w ramach poradnictwa zawodowego dla lgcznie
80 Uczestnikow/Uczestniczek projektu  w wymiarze $rednio 3 godzin dla kazdego
Uczestnika/Uczestniczki projektu .

Cel: Celem realizacji uslugi winna by¢ identyfikacja potrzeb Uczestnikow/Uczestniczek
projektu oraz opracowanie Indywidualnego Planu Dzialania (IPD). Usluga powinna by¢ zgodna
ze standardem realizacji IPD stanowigcym zalgcznik do ,,Wytycznych w zakresie realizacyi
przedsigwzigé z udzialem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze rynku
pracy na lata 2014-2020". Opracowanie dla uczestnikow projektu IPD ma na celu analize
stopnia oddalenia od rynku pracy, dobér wsparcia indywidualnie do potrzeb Uczestnikéw/-ek
projektu, ich stanu wiedzy, do$wiadczenia, zdolnosci i/lub przeciwskazan do wykonywania
zawodu. Opracowane dla Uczestnikow/-ek projektu IPD winno byé powigzane z potrzebami
lokalnego rynku pracy. W oparciu o profil zawodowy Uczestnika/-czki projektu doradca
zawodowy nakresli wstgpne cele zawodowe, ktorych osiggnigcie bedzie na biezgco
weryfikowal, pomoze okre$li¢ stabe i mocne strony Uczestnika/Uczestniczki projektu, pomoze
podjg¢ decyzje w kontekécie wyboru ksztalcenia zawodowego, okresli $ciezke szkoleniowa
w projekeie i profil firmy na staz zawodowy. IPD moze by¢ modyfikowane w trakcie jego

realizacji z powodu zmiany osobistej sytuacji Uczestnika/Uczestniczki projektu badZ tez
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zewnetrznych uwarunkowan majacych wplyw na przebieg realizacji $ciezki aktywizacji

zawodowej. IPD powinno by¢ opracowane w trakcie dwustronnych ustalen pomicdzy

Uczestnikiem/-czkg projektu a Doradca Zawodowym.

Celem poradnictwa zawodowego begdzie planowanie kariery zawodowej Uczestnikow/-ek

projektu. Doradca Zawodowy okresli predyspozycje, zdolnodci, potencjal, przeanalizuje

mozliwosci podejmowania dalszego ksztalcenia, podnoszenia kwalifikacji. Doradca zawodowy

udzieli Uczestnikom/-czkom projektu informacje odnos$nie zawoddw, rynku pracy oraz

mozliwosciach szkolenia i1 ksztalcenia, porad odnosnie wyboru/zmiany zawodu, zmiany

kwalifikacji czy podjecia zatrudnienia.

¢) W opisie przedmiotu zamdéwienia kazdorazowo przez liczbe godzin Zamawiajgcy rozumie

liczbg godzin zegarowych. Godzina zegarowa oznacza 60 minut zegarowych.

d) Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamdowien czesciowych.

Czes¢ I: W ramach przedmiotowe] uslugi Wykonawca zobowigzany bedzie do

$wiadczenia ustugi polegajacej na przeprowadzeniu:

indywidualnych spotkan z 16 uczestnikami projektu w celu opracowania
Indywidualnych Planow Dzialania w wymiarze $rednio 5 godzin dla kazdego
uczestnika projektu. Laczna maksymalna ilo$é godzin uslugi — 80 godzin,

indywidualnych spotkan w ramach poradnictwa zawodowego dla 16
uczestnikow projektu w celu planowania kariery zawodowej uczestnikoéw
projektu w wymiarze $rednio 3 godzin dla kazdego uczestnika projektu. Laczna

maksymalna ilo$¢ godzin uslugi — 48 godzin.

Czes¢ II: W ramach przedmiotowej uslugi Wykonaweca zobowigzany bedzie do

$wiadezenia ustugi polegajacej na przeprowadzeniu:

indywidualnych spotkan z 16 uczestnikami projektu w celu opracowania
Indywidualnych Planéw Dzialania w wymiarze $rednio 5 godzin dla kazdego
uczestnika projektu. Laczna maksymalna ilosé godzin ustugi — 80 godzin,

indywidualnych spotkan w ramach poradnictwa zawodowego dla 16
uczestnikow projektu w celu planowania kariery zawodowej uczestnikdow
projektu w wymiarze $rednio 3 godzin dla kazdego uczestnika projektu. Laczna

maksymalna ilo§¢ godzin uslugi — 48 godzin.

Cz¢$é III: W ramach przedmiotowej uslugi Wykonawca zobowigzany bedzie do

swiadezenia uslugi polegajacej na przeprowadzeniu:
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o indywidualnych spotkan z 16 uczestnikami projektu w celu opracowania
Indywidualnych Planéw Dzialania w wymiarze $rednio 5 godzin dla kazdego
uczestnika projektu. Laczna maksymalna ilo$¢ godzin ustugi — 80 godzin,

o indywidualnych spotkan w ramach poradnictwa zawodowego dla 16
uczestnikdw projektu w celu planowania kariery zawodowej uczestnikéw
projektu w wymiarze $rednio 3 godzin dla kazdego uczestnika projektu. Laczna
maksymalna ilo$¢ godzin ustugi — 48 godzin.

Cze§¢ IV: W ramach przedmiotowej ustugi Wykonawca zobowigzany bedzie do
$wiadczenia ustugi polegajacej na przeprowadzeniu:

e indywidualnych spotkan z 16 uczestnikami projektu w celu opracowania
Indywidualnych Planéw Dzialania w wymiarze $rednio 5 godzin dla kazdego
uczestnika projektu. Laczna maksymalna ilo$¢ godzin uslugi — 80 godzin,

e indywidualnych spotkan w ramach poradnictwa zawodowego dla 16
uczestnikow projektu w celu planowania kariery zawodowej uczestnikow
projektu w wymiarze $rednio 3 godzin dla kazdego uczestnika projektu. Lgczna
maksymalna ilo§¢ godzin ustugi — 48 godzin.

Cze¢s¢ V: W ramach przedmiotowej ustugi Wykonawca zobowigzany bedzie do
$wiadczenia uslugi polegajacej na przeprowadzeniu:

e indywidualnych spotkan z 16 uczestnikami projektu w celu opracowania
Indywidualnych Planéw Dzialania w wymiarze srednio 5 godzin dla kazdego
uczestnika projektu. Laczna maksymalna ilo$¢ godzin ustugi — 80 godzin,

o indywidualnych spotkan w ramach poradnictwa zawodowego dla 16
uczestnikow projektu w celu planowania kariery zawodowej uczestnikow
projektu w wymiarze $rednio 3 godzin dla kazdego uczestnika projektu. Lgczna
maksymalna ilo§¢ godzin ustugi — 48 godzin.

Laczna liczba godzin doradztwa zawodowego w ramach jednej cze$ci zamowienia to 128
godzin zegarowych.

Kazdy z oferentow moze zlozy¢ oferte na dowolng liczbg czg$ci zamowienia tj. min. 1 czesé,
max. 5 cz¢$ci zamowienia. W Formularzu ofertowym, ktory stanowi zalgcznik nr 1

do niniejszego Zapytania ofertowego, kazdy z Oferentow winien jasno wskazaé liczbe czgsei

zamdwienia, na ktore sklada ofertg cenows.
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Spotkania z doradcg zawodowym bedg odbywac si¢ od poniedziatku do niedzieli, w godzinach
od 7:00 do 21:00, w godzinach ustalonych i zaakceptowanych przez Uczestnika/-tke projektu

i po akceptacji harmonogramu doradztwa zawodowego z Zamawiajgcym.

Cena brutto przedmiotu zamdwienia obejmuje wszelkie koszty zwiazane z realizacja

przedmiotu niniejszego Zapytania oraz koszty towarzyszace wykonania zamowienia, w tym
prowadzenie dokumentacji przygotowanej przez Zamawiajgcego, tj. kart ustug doradczych, list
obecnosci, dojazd Wykonawcy do miejsca spotkan oraz wyzywienie, laptop lub inny sprzet
potrzebny do realizacji doradztwa zawodowego, o ile wymagajg tego realizacja ushugi.
Wynagrodzenie (cena) nie bgdzie podlegalo podwyzszeniu z jakiegokolwiek tytulu, chyba, ze
co innego wyraznie postanowi Zamawiajgcy w tresci niniejszego Zapytania lub w trakcie
realizacji przedmiotu zapytania (w formie pisemnej).

Zamawiajgcy, w zwigzku z realizacja przedmiotu zamdwienia zapewnia: sale w celu
przeprowadzenia uslugi, pomoc w umoéwieniu spotkan i staly kontakt z Uczestnikami/-tkami

oraz wszelkie zadania zwigzane z obslugg administracyjng i biurowa.

h) W ramach zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

v’ przeprowadzenia dla wskazanych Uczestnikow/Uczestniczek projektu uslug
o wskazanym zakresie przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardow
jakosciowych, w sposob zapewniajacy osiggnigcie zakladanych celéw, w wymiarze
czasowym wskazanym w opisie przedmiotu zamdwienia oraz przekazanym
Zamawiajgcemu harmonogramem doradztwa,

v’ prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na ktorg skladajg sie karty pracy doradcy
zawodowego/poradnictwa zawodowego/IPD, listy obecnosci, ankiety, kwestionariusze,
wedlug wzoréw udostepnionych przez Zamawiajacego,

v" oznaczania dokumentacji znakiem Unii Europejskiej, oraz znakiem Funduszy
Europejskich. Papier zawierajacy stosowne logotypy zostanie udostgpniony
Wykonawcey przez Zamawiajacego w wersji elektronicznej,

v Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajgcemu ww. dokumentacji
z wyjgtkiem kart czasu pracy, do trzech dni roboczych po zakonczeniu rozmow z danym
Uczestnikiem/-tkg projektu. Karty czasu pracy Wykonawca przediozy do 5 dnia

nastgpnego miesigca,
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v niezwloczne przekazywania Zamawiajgcemu w formie telefonicznej lub e-mail,
informacji o Uczestniku/Uczestniczce projektu, ktory nie zglosil sie¢ na umoéwione
spotkanie,

v udostgpniania dokumentacji zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia podmiotom
uprawnionym do przeprowadzania kontroli projektu, w ramach ktérego prowadzone sg
10ZMOWY,

v’ zapewnienia Zamawiajgcemu oraz Instytucji Posredniczgcej i innym upowaznionym
instytucjom wgladu do dokumentéw (w tym dokumentéw elektronicznych) zwigzanych

z realizacjg uslug wramach Projektu.

V TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Planowany termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od dnia podpisania umowy nie pdzniej niz
do dnia 31.12.2020r. (w terminach wskazanych przez Zamawiajacego). Szczegdlowy harmonogram
spotkan z Uczestnikami/Uczestniczkami projektu  Wykonawca zobligowany jest przedstawié
Zamawiajgcemu na min.1 dzien przed rozpoczeciem spotkan doradezych. Zamawiajgcy dopuszeza
mozliwo$¢ zmiany termindw realizacji zamowienia podyktowane prawidlowg i terminowa realizacja

Projektu. O wszelkich ewentualnych zmianach Wykonawca bgdzie informowany na biezgco.

VI MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zaklada si¢ realizacj¢ zamoéwienia na terenie wojewddztwa podkarpackiego zgodnic
z zapotrzebowaniem oraz miejscem zamieszkania Uczestnikdw/-ek projektu.

W zwigzku zprowadzong rekrutacjy Zamawiajacy nie precyzuje dokladnych miejsc realizacji
doradztwa zawodowego. Zamawiajacy zaklada, iz wstgpnie bedg to miasta Mielec i Jaslo. W toku
realizacji umowy Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje o dokladnym miejscu wykonania
ushugi.

VII WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy bedacy osobami fizycznymi prowadzgcymi
osobidcie doradztwo zawodowe lub osobami fizycznymi prowadzgcymi jednoosobows dzialalnogé
gospodarczg, osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nieposiadajgcymi osobowosci
prawnej, dysponujgcy osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, ktorzy bezwzglednie spelniaja

nastepujgce warunki udzialu w postgpowaniu:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalnosci lub czynnodci, jezeli przepisy

prawa nakladajg obowigzek ich posiadania, w tym aktualny wpis do Krajowego Rejestru
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Agencji Zatrudnienia w  przypadku  Wykonawey ustugi indywidualnego doradztwa

zawodowego (jesli dotyczy).
Weryfikacja w oparciu o zlozone o$wiadczenie Wykonawcey.

b) dysponuja na dzien skladania ofert potencjalem kadrowym do wykonania zaméwienia (fesli dotyczy)
Weryfikacja w oparciu o zlozone oswiadczenie Wykonawcy.

¢) Wykonawcy posiadajgcy odpowiednie doswiadczenie lub Wykonawcy posiadajgcy kadre, ktora
posiada stosowne doswiadczenie i wiedz¢ niezbgdng do wykonywania zamdéwienia tj.:
e W ramach w kazdej z czgéci zamdwienia Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony, jezeli
Wykonawea lub kazdy z doradcow zawodowych ktorymi dysponuje Wykonawca posiada:

» minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w udzielaniu wsparcia w tozsamym
zakresie. Wymog minimalnego 2-letniego do$wiadczenia zawodowego rozumiany jest
jako okres co najmniej 24 miesigcy w okresie ostatnich 5 lat, liczonych wstecz od dnia,
w ktorym uplynat termin skladania ofert (Iaczny okres wykonywania zadan/czynnoéci
jako doradca zawodowy/prowadzenie doradztwa zawodowego we wskazanym okresie).

Na potwierdzenie Oferent zobligowany jest przedstawié ksero referencji/umow/protokolow zdawczo-

odbiorczych ilp. potwierdzajgcych prawidlowq realizacje uslugi.

W przypadku Wykonawcow nierealizujacych zamoéwienia osobiscie lecz dysponujgcych doradcami
zawodowymi, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia co najmniej 1 doradcy zawodowego
posiadajacego ww. do$wiadczenie do przeprowadzenia doradztwa zawodowego. W przypadku
wskazania w ofercie wiecej niz 1 doradcy zawodowego, przy zalozeniu, ze do kazdej czesci
zamOwienia przypisany jest wylacznie 1 doradca zawodowy, kazdy ze wskazanych doradcow
zawodowych musi spelnia¢ warunek posiadania wiedzy i do$wiadczenia zawodowego wskazanego
w Zapytaniu ofertowym, a kryterium do$wiadczenie bedzie wyliczane od do$wiadczenia doradcy
zawodowego wskazanego przez Oferenta do realizacji danej czg$ci zamdowienia. W razie koniecznoscei
dokonania zmiany doradcy zawodowego wskazanego w ofercie w okresie realizacji zamowienia,
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia doradcy zawodowego posiadajgcego co najmniej takie
samo do$wiadczenie oraz kwalifikacje/uprawnienia jak zmieniany doradca zawodowy, wskazany
w ofercie wybranej przez Zamawiajgcego, zlozonej przez Wykonawce w odpowiedzi na Zapytanie
ofertowe. W przypadku o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Wykonawca jest zobowigzany

do przedlozenia Zamawiajgcemu dokumentow potwierdzajgcych wymagane do$wiadczenie nowego
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doradey. Zmiana doradcy zawodowego wskazanego w ofercie  wymaga pisemnej akceptacji
Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci i rozwigzania Umowy na realizacje uslugi.
Na potwierdzenie Oferent zobligowany jest przedstawié ksero referencji/umow/protokoléw

zdawezo-odbiorczych itp. potwierdzajgeych realizacje uslugi.

¢) Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
ustugi, nie wszczgto wobec niego postgpowania upadlosciowego, ani nie ogloszono upadiosci,
nie zalega z oplacaniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne.

Weryfikacja w oparciu o zlozone oswiadczenie Wykonawcy.

f) Wykonaweca nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo, przy czym przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z  przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcey a Wykonaweg, polegajgce w szczegdlnosci

na:
e uczestnictwu w spolce jako wspdlnik spolki cywilnej lub spétki osobowe;j.

e posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw

prawa lub nie zostal okreslony przez 17 PO,

e pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika.

e pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Weryfikacja w oparciu o zlozone

o$wiadczenie Wykonawcy.

2. Zamawiajgcy dokona oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu poprzez
zastosowanie kryterium spelnia/nie spelnia, tj. zgodnie z zasadg czy dokumenty zostaly zalaczone
do oferty i czy spelniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania. Brak ktéregokolwiek
z wymaganych o$wiadczen lub dokumentéw lub zalgczenie ich niezgodnie z wymaganiami

okre$lonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty.

3. Oferent zobowigzany jest do wniesienia wadium w wysokosci 800,00 zt za kazda z czesci

przedmiotu zapytania na ktérg bedzie skladat oferte (stownie: osiemset zlotych, 00/100). Wadium
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nalezy wnies$¢ najpdzniej do dnia 12.02.2020 r. na konto prowadzone w banku Bank Pekao S.A.
nr rachunku 59 1240 2656 1111 0010 9379 4142, w tytule przelewu prosz¢ wpisaé: Zapytanie
ofertowe nr 1/2020/SWN Projekt pt. ,,Sukces wNEET!”, czg$¢ nr (prosz¢ wpisaé nr cze¢sci

zamoOwienia za ktorg wplacane jest wadium) oraz dolaczyé do oferty potwierdzenie zaplaty

wadium. Za termin wniesienia wadium uwaza si¢ dzien uznania rachunku bankowego
Zamawiajacego. Wykonawca, ktorego oferta nie bedzie w calosei zabezpieczona wadium na
warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, zostanie odrzucony. Wadium, ktére
Wykonawca wplaci przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego zaliczone
zostanie, w przypadku wybranej oferty, na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie zostanie zwrdécone Wykonawcey realizujgcemu umowe w terminie 30 dni od dnia

jej wykonania i uznania zamdwienia za nalezycie wykonane.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci danych przedstawionych
w ofercie. Potwierdzenie, iz ktoérakolwiek informacja jest niezgodna ze stanem faktycznym

stanowi przeslanke do odrzucenia oferty.

5. Tres$¢ pytan dotyczacych niniejszego zapytania ofertowego wraz z wyja$nieniami publikowana

bedzie na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo anulowania postgpowania w przypadku okolicznosci

uzasadniajgcych brak mozliwosci realizacji zamoéwienia.

7. Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferte, ktorej tgczna cena przekracza warto$¢ przeznaczong

w budzecie projektu oraz kwote oszacowania wartoéci ustugi za wykonanie zadania.

8. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawey lub odrzuceniem oferty Wykonawcey nie przysluguje

mu prawo do odwotlania.

VIII WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z
REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Cena nie podlega zmianie przez caly okres obowigzywania umowy. Cena jest w wyrazona w PLN {j.
z dokladno$cia do dwdch miejsc po przecinku.
IX ZASADY SKEADANIA OFERTY:
1. Wykonawca skladajgcy oferte zobowigzany jest zlozy¢:
a) Formularz ofertowy — zgodny z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

b) Os$wiadczenie dot. powigzan z Zamawiajgcym — zgodne z wzorem stanowigcym
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zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego,

¢) O$wiadezenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia i spelnieniu
przez nie warunkdw okreslonych w Zapytaniu ofertowym — wzér stanowiacy  zalacznik nr
3 do Zapytania ofertowego,

d) Wykaz ustug wraz z referencjami lub innymi dokumentami potwierdzajagcymi nalezyte
wykonanie uslugi - wzor stanowigey zalgeznik nr 4 do zapytania ofertowego (musi z niego
wyraznie wynika¢ spelnianie warunkéw posiadania wiedzy i do$wiadczenia),

¢) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postgpowania - wzor stanowiacy zalgeznik
nr 5 do Zapytania ofertowego,

f) Os$wiadczenie wykonawcy w zakresic wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - wzor stanowigey zalacznik nr 6 do zapytania
ofertowego.

2. Oferta powinna by¢ zlozona w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

»Zapytanie ofertowe na usluge polegajaca na przeprowadzeniu uslugi doradztwa
zawodowego dla Iacznie 80 UP w postepowaniu nr 1/2020/SWN?”,

Na kopercie nalezy poda¢ réwniez nazwe i adres Wykonawcy lub pieczeé firmowa
Wykonawcy.

3. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypelniajac
niescieralnym atramentem lub dilugopisem maszynowo lub komputerowo. Strony oferty
powinny by¢ ze sobg trwale polaczone.

4. Oferta musi zawicra¢ ceng brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszelkie koszty i skladniki niezbedne
do wykonania zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny
jednostkowej brutto za godzing wsparcia oraz calkowitego kosztu brutto (liczba godzin
wsparcia x cena jednostkowa). Cena wskazana w ofercie powinna obejmowaé wszelkie koszty
Wykonawcey niezbedne do prawidlowej realizacji zamoéwienia na warunkach okre$lonych
w zapytaniu ofertowym, w tym koszty dojazdu. Podana cena brutto winna obejmowaé kwote
brutto + koszt ZUS Zamawiajacego, w przypadku Wykonawcy, ktéry obowigzkowo podlega
ubezpieczeniom spolecznym (dotyczy oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej).

5. Formularz ofertowy oraz o$wiadczenia wskazane w Zapytaniu ofertowym muszg zostaé
zlozone w oryginale i by¢ podpisane przez Wykonawce.

6. Przedkladane w ramach oferty dokumenty potwierdzajagce doswiadczenie oraz niezbedne
wyksztalcenie doradcy/é6w zawodowego/ych oraz inne skladane dokumenty, dla ktérych

Zamawiajgcy nie zastrzegl wymogu przedlozenia oryginalu, mogg zosta¢ zlozone w kopiach,
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potwierdzonych przez Wykonawcee za zgodno$¢ z oryginalem.

Oferty nalezy sklada¢ w formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci) poprzez nadanie ich
przesylkg lub kurierskg albo poprzez osobiste dostarczenie do biura Zamawiajgcego.

Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony ofert byly ponumerowane oraz zszyte.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za dekompletacj¢ oferty, ktérej kartki nie bylo
odpowiednio spigte.

Tresé oferty powinna odpowiada¢ tresci zapytania.

Zlozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzafi wobec stron. Oferty sg

przygotowywane na koszt Wykonawcow.

X MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy sklada¢ w formie pisemnej w terminie do 12.02.2020r. do godz. 9:00 osobiscie lub

pocztg/kurierem na adres Wnioskodawey Projektu: ul. Sienkiewicza 1, pok.24, 39-300 Mielec.

Decyduje data wplywu. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatry wane.

Zamawiajgcy dokona otwarcia ofert w dniu, w ktérym uplywa termin ich zloZzenia, a nast¢pnie dokona

ich oceny.

XI WARUNKI ZAWARCIA UMOWY
Zamawiajacy poinformuje Wykonawceg, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, o terminie

i miejscu zawarcia umowy.

XII OCENA OFERTY ORAZ KRYTERIA WYBORU

1.
2,

Zamawiajacy dokona oceny ofert odrgbnie na 5 czgsci zaméwienia.

Do realizacji kazdej czgsci zostanie wybrany ten Wykonawca, ktory uzyska najwyzszg liczbe
punktoéw w wyniku dokonanej oceny.

Kryteria oceny oferty zostaly ustalone w sposob tozsamy dla kazdej z czesci zamowienia.
Cena oferty musi zostaé wyrazona w zlotych polskich. Cena podana w ofercie obejmuje
wszystkie koszty zwigzane z prawidlowym i terminowym wykonaniem przedmiotu zamowienia
oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajgcego, odnoszacymi si¢

do przedmiotu zamowienia.

Oferta kazdego Wykonawcey, ktory spelni warunki udzialu w postgpowaniu zostanie nastepnie oceniona

wg nastepujgcych kryteriow, oddzielnie dla kazdej czgsci zaméwienia:

11
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1. Kryterium nr 1 Cena brutto - 60%
Maksymalna liczba punktéw za kryterium nr 1 wynosi 60 pkt., otrzyma ja oferent, ktory
zaproponuje najnizszq ceng, natomiast pozostali oferenci otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe
punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:
Pc = (Pemin : Pco) x 60 pkt

gdzie:
Pc- liczba punktow,

Pemin- cena najnizsza sposrod zlozonych ofert,

Pco- cena zaoferowana przez Wykonawce.

2. Kryterium nr 2 Doswiadczenie Wykonawcy w zakresie wykonywania ustugi ocenianej - 40%

Ocena doswiadczenia oferentéw w zakresie ocenianych uslug na podstawie informacji przekazanej
w ofercie (zalgcznik nr 4). Z zalgczonej dokumentacji musi jednoznacznie wynika¢ wymiar czasu
w  jednostkach godzinowych zrealizowanych tozsamych uslug, jako$¢ oraz przedmiot
zrealizowanej uslugi. W innym przypadku wskazane do$wiadczenie nie bedzie brane pod uwage
przy dokonywaniu oceny kryterium.

Wykonawea, ktory wykaze najwigkszg liczbg godzin przeprowadzonego doradztwa zawodowego
w okresie ostatnich 5 lat otrzyma 40 pkt., natomiast pozostali Wykonawcy zdobeda odpowiednig

liczbg punktow przyznanych zgodnie z ponizszymi zasadami:

Pd = (Poc : Pmax) x 40 pkt
gdzie:
Pd — liczba punktow za kryterium doswiadezenie wskazane w ofercie
Pmax — liczba godzin przeprowadzonego doradztwa zawodowego wykazana w najwyzej
ocenionej ofercie,

Poc- liczba godzin przeprowadzonego doradztwa zawodowego wykazanych w ofercie ocenianej

Maksymalna ilo§¢ punktéw mozliwych do uzyskania za spelnienie wszystkich kryteriéw - 100

pkt.
Zamawiajacego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokladnoscig do dwéch miejsc

po przecinku. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra zdobedzie najwiekszg liczbe
punktéw obliczonych ze wzoru, oddzielnie na 5 cze$ci Zamowienia..:

Po=Pc+Pd

12
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gdzie
Po- suma punktéw przyznanych danej ofercie;
Pc- punkty w kryterium Cena

Pd- punkty w kryterium Do$wiadczenie

XIIT SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z OFERENTAMI
W niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia, komunikacja (wszelkie zawiadomienia,
o$wiadczenia, wnioski oraz informacje) miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa
sie za posrednictwem poczty polskiej, osobiscie, kuriera, telefonicznie lub poprzez poczte
elektroniczng z wyjatkiem oferty oraz oSwiadczen i dokumentéw wymienionych w Zapytaniu
ofertowym (Zalgcznik 1-0).

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg poczty
polskiej, osobiscie, kuriera, telefonicznie lub poprzez poczte elektroniczng wymagajg na zadanie
kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Oferentami jest:

Rafal Gorski— Partner projektu

tel. 782-548-753

e-mail:biuro@falco.mielec.pl

XIV UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany Zapytania ofertowego przed uplywem terminu
skladania ofert.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny, w szezegOlnodci jezeli najkorzystniejsza oferta przekroczy ceng zakontraktowang

w budzecie projektu.

XV INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

a) Wynagrodzenie Wykonawcy w kazdym przypadku bedzie stanowilo iloczyn liczby oséb, ktore
zostaly objete wsparciem i wskazanej w ofercie/umowie stawki za doradztwo zawodowe dla jednej
osoby.

b) Wykonawca moze oczekiwaé wynagrodzenia naleznego wylgcznie z tytutu prawidlowo wykonane;j
czgsci umowy.

¢) Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu wykonywania przedmiotu zaméwienia

w kazdym momencie jego realizacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzona bez wczesniejszego
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powiadamiania potencjalnego Wykonawey o zamiarze jej przeprowadzenia, w miejscach realizacji
przedmiotu zaméwienia i ma na celu weryfikacj¢ rzeczywistych warunkéw jego wykonywania.

d) Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajacemu dokumentacji potwierdzajacej
zrealizowanie  wszystkich ~zadai tj. karty pracy doradey zawodowego/poradnictwa
zawodowego/IPD, listy obecnosci, ankiety, kwestionariusze oraz inne dokumenty dostarczone
przez. Zamawiajgcego. Wszystkie dokumenty powinny byé oznaczone zgodnie z Wytycznymi
w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 201 4-2020).

e) Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wszystkie niezbgdne wzory dokumentéw potrzebne
do realizacji uslugi.

f) Przedmiot zaméwienia okreslony zostal na podstawie planowanych form wsparcia w postaci
doradztwa i poradnictwa zawodowego w realizowanym Projekcie. Z uwagi na fakt, iz Zamawiajgcy
nie jest w stanic przewidzie¢ ewentualnych rezygnacji Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu z udzialu
w projekcie, a tym samym nie jest w stanie przewidzie¢ ostatecznych ilosci oséb kierowanych
na doradztwo zawodowe, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian w ilogci przedmiotu
zamOwienia, w granicach wynagrodzenia okre$lonego w ofercie, a takze mozliwoéé niewykorzystania
przedmiotu zamowienia w zakresie ilosciowym i wartosciowym. Wykonawey w takim przypadku
nie bedzie przyslugiwac jakiekolwiek roszczenie z tytulu niewykorzystania przez Zamawiajacego
przedmiotu zamoéwienia w planowanym zakresie ilosciowym i wartosciowym.

Uslugi doradztwa zawodowego wyszczegdlnione w opisie przedmiotu zaméwienia odbywaé si¢ beda

sukcesywnie, w zaleznoci od biezacych potrzeb Zamawiajacego.

XVI KLAUZULA INFORMACYJNA - OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO?,
informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Firma FALCO Rafal Gorski,
ul. Sienkiewicza 1, pok.24, 39-300 Mielec, tel. 782-548-753, e-mail: biuro@falco.mielec.pl

2. Celem przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest:

» zawarcie i realizacja umowy zawartej w zwigzku ze zlozong w niniejszym postepowaniu ofertg
Wykonawcy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych,

» ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszezeniami, co jest naszym prawem
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uzasadnionym interesem, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych,
wykonywania cigzgcych na Zamawiajagcym obowigzkéw prawnych, w tym w szczegdlnoscei
obejmujgcych wystawianie i przyjmowanie dokumentéw, w tym dokumentéw ksicgowych
zwigzanych z realizacjg umowy oraz wynikajacych z obowigzkéw Zamawiajgcego zwigzanych
z realizacja projektu pt. ,SUKCES wNEET” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj, O$ priorytetowa I Osoby mlode na rynku pracy, Dzialanie 1.2 Wsparcie
0s6b mlodych na regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe, Poddzialanie 1.2.1
Wsparcie udziclane z Europejskiego Funduszu Spolecznego - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych,

Z uwagi na fakt, iz niniejsze postgpowanie toczy si¢ na podstawie norm obowigzujacych w
ramach_Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, dane osobowe Wykonawey objcte
sg przepisami o dostgpie do informacji publicznej, tym samym mogg zosta¢ udostepnione
podmiotom, ktére na podstawie powyzszej regulacji zwrocg sie o ich udostepnienie, ponadto
zostang udostgpnione instytucjom i podmiotom zaangazowanym w proces realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj.

Dane osobowe Wykonawey bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
narzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady WE nr 1083/2006.
Okres ten dotyczy réwniez Wykonawceow, ktorzy zlozyli oferty i nie zostaly one uznane, jako
najkorzystniejsze w niniejszym postepowaniu.

Zamawiajgcy nie bedzie przekazywal danych Wykonawcy poza teren Europejskiego Obszaru
Gospodarczego lub organizacji migdzynarodowych.

Wykonawca posiada prawo do zadania od Zamawiajgcego dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

Wykonawea posiada prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwié

Zamawiajgcemu dokonanie oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
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zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, co skutkowaé¢ moze

wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania lub odrzuceniem jego oferty.

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

WYKAZ ZALACZNIKOW:
L.p. Oznaczenie zalacznika Nazwa zalacznika

1. Zalgcznik nr | Formularz Ofertowy

2 Zalgcznik nr 2 O$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych i
osobowych z Zamawiajgcym

3. Zalgcznik nr 3 Oswiadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do
wykonywania zamoOwienia i skierowaniu ich do jego
wykonania

4. Zalgcznik nr 4 Wykaz zrealizowanych usltug

5. Zalacznik nr 5 Oswiadczenie w przedmiocie braku podstaw wykluczenia
zZ postepowania

6. Zatgeznik nr 6 Oswiadczenie Wykonawcey w zakresie wypelnienia

obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art..13 lub
art.14 RODO

O4.02. 2020-

----------------------------------------

(data, podpis Zamawiajgcego)

FALCO
Rafat Gorski
1. Sienkiewicza 1, 39-300 Mielec
NIP 817 195 55 89
AGENCJA ZATRUDNIENIA
Nr 18694
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